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Introduccion

El presente documento es una guia para que los docentes de la Universidad Tecnoldgica
de San Miguel de Allende conozcan sobre el funcionamiento y uso de la plataforma de
ensefianza virtual UTSMA-ONLINE. Mediante ejemplos, la explicacion clara y comprensible
de los pasos a seguir, los profesores podrdn ingresar a la plataforma, crear el curso y
asignar las actividades o recursos en cada unidad y tema, crear grupos, evaluar las
actividades, ademds cuando requieran podran dar retroalimentaciéon a sus alumnos, en
esta plataforma los profesores pueden obtener un reporte de las calificaciones de las
actividades de sus alumnos.

En este manual se muestran las pantallas con ejemplos de cada una de las funciones de la
plataforma a las que pueden acceder como usuario profesor, de esta manera aprenderan
y podran resolver las dudas sobre el uso y funcionamiento de la plataforma.

Para cuestiones de ejemplificar los datos utilizados en el presente manual de usuario son
ficticios.
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1. Descripcion de la plataforma UTSMA-ONLINE

1.1 Generalidades

» UTSMA-ONLINE es una aplicacion web soportada por Moodle 3.8.5 herramienta
de gestion de aprendizaje (LMS).

» UTSMA-ONLINE estd disefiada para realizar cursos virtuales o como apoyo a clases
presenciales.

» Para utilizarla es necesario un dispositivo electronico como una computadora, un
teléfono inteligente, una tableta digital, con un navegador web instalado (Google

Chrome, Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox, Opera, etc.) y conexién a
Internet.

> La estructura de la plataforma UTSMA-ONLINE estda compuesta por: categorias,
cursos, unidades, temas y actividades/recursos. Los grupos se crean en el curso.

1.2 Categorias

Las categorias son los contenedores donde podemos encontrar los cursos, estan formadas
por Campus Central o la Unidad Académica, Nivel y Carrera.

Sirven para organizar los cursos de manera que sean facilmente localizables por el usuario.

Figura 1. Esquema de la composicion de las Categorias
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Los cursos son la parte mas importante de la estructura de la plataforma de ensefanza
virtual, son creados y gestionados por los usuarios que se establezcan como profesores
del curso.

La matriculacién la puede llevar a cabo cada usuario alumno de forma independiente, una
vez que haya recibido la clave de inscripcion al curso por parte del profesor.

Para que un alumno, dado de alta en el sistema, pueda acceder a un curso debera estar
matriculado en él.

La organizacién de un curso podra llevarse a cabo por unidades y por temas, segun la
planeacion del profesor.

Tras la creacién y configuracion del curso por parte de los profesores y posterior a su
matriculacion; los alumnos podran acceder al curso y observar una serie de bloques
diferenciados que representan las unidades y temas del curso. Cada uno de estos bloques
contendrd a partir del momento en el que el profesor las afada distintos tipos de
actividades que los alumnos deberan realizar para su evaluacion.

UTSMA-ONLINE ofrece la posibilidad de afadir a cada unidad o tema distintos tipos de
actividades. A continuacién, se muestran aquellas disponibles con la plataforma.
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Figura 2. Lista de Actividades
1.6 Recursos

Para complementar el contenido de las unidades y temas de cada curso, ademds de
actividades, se ofrece la posibilidad de agregar otro tipo de recursos a las mismas:

RECURSOS

0O 0 00000
* PR

Anchivo

Carpeta (folder)

Etiqueta

Libro

Pagina

Fagust=
contenido IMS

)y URL

Figura 3. Lista de Recursos

1.7 Grupos
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Los grupos presentan cierta analogia con los grupos establecidos en un curso presencial,
en el que cada grupo esta formado por un conjunto de estudiantes que acuden a una
sesion de clase en comun. Esta funcionalidad de la plataforma sirve para separar a los
alumnos en grupos. Los grupos se crean en cada curso, por lo que debe corresponder el
curso con el profesor y sus grupos.

Todo el sistema de actividades y roles sobre el que se sustenta el aprendizaje no tendria
sentido si no existiera una manera de evaluar y calificar a los usuarios que desempeiian el
papel de alumnos. La mayoria de actividades presentan la opcién de establecer una nota
numeérica a cada alumno, de manera que éste pueda consultarlas en cualquier momento.

La plataforma de ensefianza virtual UTSMA-ONLINE incluye un sistema de evaluacién
comun a todas las actividades evaluables, de manera que tanto un profesor como un
alumno pueden conocer el estado de las calificaciones en cada actividad del curso de
manera individual y la nota media de todas ellas, ponderando el peso correspondiente a
cada actividad.

2. Guia de apoyo para el usuario Profesor

En esta guia se representan los pasos a seguir por el profesor para la creacion de un curso,
asignar las actividades o recursos en cada unidad y tema, asi como la utilizacién de las
funciones que le ofrece la plataforma de ensefianza virtual, por lo que empezaremos por
explicar la forma de acceder a la plataforma.

Desde el navegador de internet de su preferencia teclear la siguiente URL (direccién
electronica, pagina, sitio): http://plataforma.utsma.edu.mx

Importante: Se recomienda utilizar el Navegador Google Chrome.

Se despliega la siguiente pantalla de inicio.
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Figura 4. Pantalla de Inicio

2.2 Iniciar Sesion en UTSMA-ONLINE.

Creada su cuenta como profesor por el administrador de la plataforma y conociendo su
nombre de usuario y contraseiia, tienes dos opciones para ingresar:
1) Directamente en la pantalla de inicio en el recuadro de Apuntarse escribiendo su
Nombre de usuario y contrasefia, dando clic en el botén de Ingresar.

2) Dando clic en la parte superior derecha en Ingresar.
Iniciar Sesion.

n UTSMA-ONLINE  Espatol - Miwoo iss_me) = ( [eoye—— )

r N

Apuntarse

"

- e Ve D

Figura 5. Pantalla Opciones para Iniciar Sesion.
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2.3 Crear un Curso.

1. Para Crear un curso primero debe dar clic en botén de Todos los cursos.

= UTSMA-ONLINE Mis Cursos ~ Espanol - México (as_mx) ~ B ® Maria Dolores Ramires

2 Tasblwo

#® Pagina inicial det sitio

OFhan ST SEP "-W? V77 4 ‘Z‘

:.' ez —

L) Archinon prvados
= \a cursos

B MAT2TGAZO

Figura 6. Pantalla Todos los Cursos

2. Seleccionar la categoria dando clic en Campus central o Unidad Académica,
posteriormente el nivel y carrera correspondiente (campus, nivel y carrera).

Seleccionar campus o Unidad Académica

n e UTSMAONLINE Mt Qurnon = Eapons « Mo Jos_tea) =

B Dise

A ®» Vet

S Popnt UTSMA-ONLINE

Uauanos en linea

-
Inidad Academica Comaontort

nidad Acadéemica Di

Universidad Tecnoldgica de
i de Alle

Figura 7. Pantalla Categorias Campus o Unidad Académica
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Seleccionar Nivel

n be UTSMAONLINE Wb Curses = Espuarn « Nisoco les_res) = & ® i aper

o T
@ Faga it e e Campus Central San Miguel de Allende

L] Usuaros en res
J usiimes o= [reg M Twe
Cutrgpvion
-

‘ » ' .
naenieria

Licencalura

™| Superior Unive N

Estadisti N

Pratess

Figura 8. Pantalla Categorias Nivel

Seleccionar carrera

ﬁ A UTSMACONLINE  Ma G = Exgied - Mbocs v o) < & ® Venbepe

o JI0n N Anes

B Telee ! } bcmmion wn Prwes (e &
saageatae '

" Ve . " 1 t -

08 Cmocet

Admintelracion Area Formulacion v Evalua 1 do Provect B
Agncultura Sustentable vy Protegida
atronor

dad Tecno

ida Allo

Figura 9. Pantalla Categorias Carrera
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3. El profesor ubicado en la carrera correspondiente, debe dar clic en el botén
Solicitar un Curso.

n b UTSMAONUNE  whe Conos = Exgancr - Mmoo tes_su) = 8 & Maia Dot Ravrons
P
“ Turismo Area Hoteleria
0 ar on

Universidad Tecnologica de
San Miguel de Allende

2 (415] 185 BIM ) &

fv oo

Figura 10. Pantalla Solicitar un curso

4. A continuacion, debe llenar el formulario con la informacién del curso.

n . UTSMA-ONLINE Wi Cirna = Enpafit - Mikasas ime_mo) = 8 ® Mats Dotrws Rameres
0 Svite
% @xcnud de curso \
O
0
'
i A n 1! = = % -

\. /

Figura 11. Pantalla Formulario para solicitar un curso 1/2
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Aqui puede escribir su nombre, la informacién de los grupos. Para terminar dar clic
en el botdn de Solicitar un curso.

o UTSMAONUINE Ve Curoos =  Espanad « Mok (s fra) * B O Mt Dokpes Rarvie

Moats Octres flamsms Seir Universidad Tecnologica de
San Migue! de Allenda

Figura 12. Pantalla Formulario para solicitar un curso 2/2
Solicitud de Curso enviada. Clic en Continuar lo regresa a pantalla de inicio.

e UTSSAAONLINE  Ads Clrmss = Eapufid - Maess o ru| = 8 ® Ve Doborws Ruarions
4 N
Solicitud de curst
. 7

Uewat ers roremeds come Universidad Tecnologica de
San Miguel de Allende

Pagia Frovsdl hate

8330 ) 4L

f =9

s (e daday

Figura 13. Pantalla de Solicitud de curso enviada
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7. Cuando el curso fue validado aparece en el recuadro de la izquierda, dando clic
sobre el nombre del curso se despliega la estructura del curso.

n o UTSMAONLUINE My Coman = Bapaticl - Mioocs (we_mi) * 8 O Mats Dovrwe Rarrine

R Vrgra mxae da s

B Cmersmy

2 A etz

Maria Dolores Ramirez * "

Puthinurcs etld jMgme

Usuanos en anes
e &
Comnnunt | Tots bn Curnin warstsa)

Lines de lampo

o- 1 B

Figura 14. Pantalla Curso validado.

2.4 Configurar Método de Auto-Inscripcion.

1. Dar clic en Gestidn del Curso (icono de los engranes), que se encuentra en la parte
superior del nombre del curso.

l n whe UTSMA-ONUINE
|

¥ Pem=rvee

[ —

2 logeenin

0 1mahat 1) Daynies iy
Nasat=

gwvvterre

s R

3 Tioowiurns 4

N o

@ Pagnsces e ee

M “ewawn

() Stvset urrema

Wos Carwon = 8 ® Merw Dobores R

Capital Humano

M citnen

Usuanos on linea

1 amsnr on bt ((ferem
Mo

L

Unidad 1: Definicion de Puestos

Topicoftema 2

Figura 15. Pantalla Gestion de curso

15




LHL S UAD LCIUOGA DL
SANMICUFL DF ALLENDE

MANUAL PROFESOR UTSMA-ONLINE

2. En Enlaces de Usuario seleccionar Métodos de Inscripcién.

™ Actividades ©@Banco de

Preguntas

Crvex

€% Configuraciones
del Curso

—tzrar Gxts ®

e w1 o O

& Enlaces del
Usuario

e

¥ STMTLRT pregs e jren
[

WU B SES ST

tz e cabbz v
Bersos 4 |oogretie

Culaag1id 10 reg i 0

“roe

Lot mouies dv oty O
worte

¥ Insignias

FYomes 3 5t arsadares

Gar==w tuzgrae

At (ihe Faeg

Figura 16. Pantalla Métodos de inscripcion

3. Seleccionar el método de Auto- inscripcion

o UTSMAONLINE n s Carnes +

B & NVorua Dosores Ramior
o tiee Capital Humano
v Mo cown L
4 Ty —
) Métodos de inscripcion it
——— Weeneo Usearoy AntiseAbay eau e -
J—" - S —— \ . aebo0
| 4 L o o
| [l | * are0
" Diss
a8 Ve » dw om

Universidad Tecnologica de
San Miguel de Allende

Figura 17. Pantalla Método Auto-inscripcion

4.
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Llenar el formulario de Configuracidn de Auto-inscripcidn.
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> Nombre de instancia a la medida, dejar en blanco.

» IMPORTANTE: Definir clave de Inscripcidn (anotarla), esta clave la tendra que enviar a
sus alumnos para su Auto-inscripcion.

» Determinar el tiempo de Duracidn de inscripcidn.

- T - = ——
L e AU(O‘lnSCHpCIbn Ususarcs oo linoa
w * Au '.-'4:.,‘.‘.“'.«

WD 0 T O

Figura 18. Pantalla Configuracion Auto-Inscripcion %.

> Definir mensaje de Bienvenida al curso.

» Confirmar dando clic en Afiadir método o en su defecto Cancelar.
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Figura 19. Pantalla Configuracién Auto-Inscripcién 2/2

2.5 Gestionar Grupos

1. Dar clic en Gestidn del Curso (icono de los engranes), que se encuentra en la parte
superior del nombre del curso.
2. En Enlaces de Usuario seleccionar Grupos

o5 Configuraciones W Enlaces del
del Curso Usuario

Urna sus sebsturren

©@Banco de
Preguntas

Cingy § IGatisss Sugriee pais

™ Actividades

W S0das s et we @ Carw

Gatwesar teaty a4 summs

T snarrer

Nawraz 1o mmgrras

STy (W e

by

o=

‘¥ insignias

Pourtar d st st itartes

- ey

BT ik g Iae

100 10 g (ol e
=t

Corhgeasee | mm e
Lath ameen

rrer mamme by gt e
@l O M LT

Loty i

b e o v

New

Lane e mgpuies

Nowtrrw

B el

Dapwnns w0 inssns

Austten oy b

Ly e b asres

b vwee

[ = =]

I wataascr in scemdad
e
2ge=e

W LR ITEE 811 v

Ve eeTw partiEE s

TR acteest

Figura 20. Pantalla Gestion de Grupos.
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3. Crear grupo dando clic en botdn Crear grupo.
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B - vrsusonune [ v e -

o C e Gegn AT Vi e 4

¥ futipens C_Humano Grupos

v Grpm Marese 3
R i

B Catczczes

23 Gomn

I3 U 1 Oty o
Tramnse

T Spariess 1
£ Toasitriona 1
L1 Tamanema

B Taee

-

A Fagee pwis dv o
S =y

1 Arvvem prwnes

& ® Nwta Dobors Marireg

Usuancs en linan

©inasirs e i (e &

Figura 21. Pantalla Crear grupo.

4. Llenar Formulario con datos del Grupo.

H s UTSMA-ONUNE [ v cirnen -

8 ® Neria Dobores Mamsiug

F Jopr— r. General \ L en linoa
W P Nurive g O TIU T i 1 e e §
RSO
Wt Drtmes Mgmime

U vwgrree Merwen T o gune & ™im ; S
W Cargeiine Owrtpmnier ted g . "

1 A B ] EE % U G2 Ve PR we
N Catcses

(000 o TEU o Tuhne TTU_02
L ety

O Tvman 1 Dwlregin e
Penataz

D Taguotass 3

23 Tigniand 1

2 Trecename 4

& L

L
8 Cawean

N A o et

.

Clawe s magmpesn @

oyt 15w s rgeee it £ @

(v-uwu Nowe ©

5IJ

g mtumt

Mg

Figura 22. Pantalla Formulario con datos del Grupo 1/2

» Continuacion del llenado del Formulario con datos del Grupo.
> Confirmar dando clic en Guardar cambios o en su defecto Cancelar
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Figura 23. Pantalla Formulario con datos del Grupo 2/2

5. Para Agregar o quitar alumnos del grupo. Se selecciona el grupo y dar clic en botdn
Agregar o quitar alumnos.

n . uTsmA-ONUNE [ s cornos = PR ] —
" Usuanos en linaa
- M ' &
o b C_Humano Grupos
C
TIU Tistarrw 120
2
e
TR (U e
) [ e |
al

Figura 24. Pantalla Agregar o quitar usuarios.

» En la siguiente pantalla se selecciona al alumno que se desea Agregar o quitar y dar clic en
los botones Agregar o quitar.
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Figura 25. Pantalla Agregar o quitar alumnos del grupo.

2.6 Configurar curso: Editar Unidades y Temas

1. Para la Edicidn de unidades, temas y contenido del curso. Dar clic en el botén de
editar (icono de ldpiz) que se encuentra en la parte superior del nombre del curso.

n . UTSMA.ONLINE m:m, - & @ Masis Dotwses Rassiae
¥ Capital Humano

U g W4 curwm

W Zomostiniin
Usuanos e linea
B Cemniirm
1 amaar s ot e (s 0
! e ez |

-

=

1 Vepmntmten 1
B Yapecsnrne 3

O thnsaune 3 Topicoftems 1

L1 Tiywamwra ¢
o Sy
0 Prgrw i O

[ — Topico/tema 2

[N Mizzeee inee=s

Figura 26. Pantalla Editar Curso.

2. Edicién de Unidades y temas del curso, confirme los cambios con la tecla Enter.
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Figura 27. Pantalla Editar Unidades y Temas.

2.7 Configurar curso: Asignar Actividades

1. Asignar Actividades al curso dando clic en botén Afadir una actividad o recurso

E i UTSMA-ONLINE nn M Curees = & ® Mara Dokoss Ramirex

W raseon Capital Humano

[ — [Top—

-

- Lsuanos #n Wwea + 0 =
+ -_] / .

Ticaneme o Unidad 1; Delinicidon de Pueslos »

Figura 28. Pantalla Afiadir actividad o recurso
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> Se muestra la Lista de Actividades, seleccionando en cada una de ellas a la derecha se
muestra la ayuda. Puede Agregar o Cancelar con los botones.

' adir una actividad o recurso !

D kel LR
) (08 s aruda Hage
ol D o0 o TG Ou
wNrvied 0 rEmaras pere atatria S
rre aapeie

BoEpPEOCREOC L@OM

Figura 29. Pantalla Lista de actividades
2. En las Actividades afiadidas al curso se tiene que llenar las especificaciones en los
recuadros de cada actividad.
» Actividad Tarea:

Llenar los campos de Nombre de la tarea, Descripcion, Mostrar descripcion en la pagina del
curso.

- o uTsma-oNUNE [ v e - 8 ® MoaOsorm Mamims | | -

v

W renman Capital Humano
L Tebten | Macoomm - D Mamees it Sefresn e Py | Ageaenas Tares 3 Linetad  Usbracdn ge Peetes
R Cemetmzia
W Commizen (aAgregando Tarea a Unidad 1: Definicion de Puestose \ Usuarios enfines 4 © =
* Lijans um | unzanw e vwe (ks 8
Eaat =l

* General

Nortmou e O

Mo Dodwwe anves @

Demzrgere

T Tigmtorne &

@ S
W P i o -

0 Camntus
Mot Ssacrpoce: s s pigens del s ©

Figura 30. Pantalla Tarea (Nombre y Descripcion).

Llenar los campos de Disponibilidad, este campo es opcional.
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Filtroz adicionales o Tamafio maximo para archivos nuevos: 1MB

W Archivos

-~

Arrastre y suelte los archivos agul para subirlos

~ Disponibilidad

Benniixienviozalpariinde o 9 ¢ | agosto ¢ 20204 00 ¢ | 00 % F9 EHabiltar
EechaldStisg2 @ 9 ¢ | agosto % 20204 00 % | 00 % £ EHabiltar
BEChIECHE @ 12 & || agosto & || 2020 & | 21+ || 29 & |8 (O Habilitar
Recordarme calificar en (7]

9 = agosio ] 2020 = 0o = 00 # | £ @ Habilitar

Siempre mostrar descripcion ©

Figura 31. Pantalla Tarea (Disponibilidad).

Llenar los campos de Tipos de retroalimentacion, Configuracion de entrega, envio y Avisos. Estos
campos son opcionales.

~ Tipos de retroalimentacion

Tipos de retraalimentacion & Comentarios de retroalimentacion € () Hoja de trabajo callficadora fuera-de-linea €
I Archivos de retroalimentacion €

Comentar an linea (o]

No =
= Configuracion de entrega
Requenr que los estudiantes (9] No
opriman el bolén ‘wnviar 2
Exigir que los estudiantes o
ucuplan la declaratons paras el No @
anvio
Intenion (eablertos (¢ Nunce .

-~ Configuraciones de envio de grupo

Los estudiantes envian en (7] No
grupos

~ Avisos
Mandar avisos a los (profesores) © No ¢
calificadores
Notificar a los evaluadores las  © No ®

entregas fuera de plazo

Aluste por defecto para "Notificar €
a estudiantes”

Figura 32. Pantalla Tarea (Configuracion de entrega).

Llenar los campos de Calificacion, define la forma de calificar la Tarea.

24




MANUAL PROFESOR UTSMA-ONLINE

LHL S UAD LCIUOGA DL
SANMICUFL DFALLENDF

n v, UTsMACNE [ v cone -

T heveen | » Callicatidn
[P EFR v
W rriseras
Tew P ¢
U wegve
ZerAcasen masre
F Do et

| JEs SSF )

ki c catlie
g ! om cat Szacen . P S—
ok ) Sk Carmgosia e catfzazén o e comgrrie 3
1) —
Lo fcece” ecr3c e “
T3 Urweet 7 MASILIAL
[ Celtzamar ceza u e
FROCEDMWEENRTUL
Coutar » 28 anOsTes A onttaas ow L .
- : e
= termmeea? ovaliate
s Tovnsione & U fomgrans safcade v e
“wre ; .
- » Configuraciones comunos del mddulo

@ Tagew eyl e e

* Restrmgir acceso

M swcse

Finalzacon de actividad
1) metvmn provmtes

I3

Muarcar
B e e

» Compatancias
W uATIIOCD
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Figura 33. Pantalla Tarea (Calificacion).
» Actividad de Examen

Llenar los campos de Nombre, Descripcion, Mostrar descripcion en la pagina del curso.

u s urssaonne [ v conee - 8 Mark Dosorve Rarsiee

- C P Capital Humano

W Pt vt | e e i What 1 (minesty) o Pmes  Agregerets Exseven o Livstial 1 Dhgbeman: dhe Pt

© bz
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@ Pagrm £uis te e
Musre smacrgooe en = pagrs s oo ©

\ Jsmze J

T et

N Mo ety

Figura 34. Pantalla Examen (Nombre y Descripcion).
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Lista de parametros que puede configurar para el examen.

n shee UTSMAONUNE n M G = 8 O Mo Docrns Fowrins
T e , v Calificacion \
W Frraem. » Diseno de como 98 presentard gl examsan
D rvageens

» Comportamaanto deo las progunias

F “—gmnwx =
v Opciones para |8 revision por & alumnoe g

[ JEP NP

Apariencia

J e

» Hesincoonas sxtra sobwa o9 inlentos
+ Ratroalimentacsdn global segun callicacan e

[ Niggetenra D

Configuraciones comures dal modulo
- Treveierm b
s Rostringir accosa
1D Thowmgrrw 4
+ Finalizacion de actividad
F—
* Marcas

@ Pagie e e

» Compatancias
M Comertan

Figura 35. Pantalla Examen (Configuracion).

Llenar los recuadros para establecer los parametros del examen. En el campo Calificacion se

define la forma de cdmo va a calificar el examen.

~ Calificacion

Categoria de calificacion (7] Sin categarizar &
Calificacion aprobatoria Q &0
Infentes permitidos 1 -

~ Disefio de como se presentara el examen

Pagina nueva (7] Cada pregunta -

Mostrar mas.

~ Comportamiento de las preguntas

Crdenar al azar las respuestas @ i o=

Comportamiente de las (7]

preguntas Retroalimentacion diferida -

Mostrar mas.

~ Opciones para la revision por el alumno g

Dwrante el infento Inmediatamente después del intento Despugs, mientras el examen sigue abierto
El intento € Elintento B El intento
Si fuese comecta @ Si fuese comrecta Si fuese correcta
Puntos & & Punfos & Punios
Retroalimentacion especifica & Retroalimentacion especifica Retroalimentacion especifica
Refroalimentacion general © Retroalimentacion general Retroalimentacion general
Respuesta comrecia @ Respuesta correcla Respuesta correcta
Retroalimentacion global @ Retroalimentacion global Retroalimentacion global

Figura 36. Pantalla Examen (Calificacion y Revision).
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Continuar con el llenado de los parametros de la configuracién del examen.

~ Apariencia
Mostrar la Imagen del usuario & Sin imagan s

Poxiclones Decimalax an lax [ ¥]
aalificaciones

2
Mostrar max
~ Restricciones extra sobre los intentos
Se (equiere contrasefia w Hiuga clic pura ingresar taxto #
Mostrar imds
~ Retroalimentacion global segun callficacion @
Limites de calificacion 100%:

Comentario de retroalimentacion
T A= | B |1 || m|im|| % || (@ & & W @ w

Limites de calificacion

Comentario de relroalimentacion
T||A~ [ B | 7 ||| % || e @ & o b e

Limies de calificacion 0%

Figura 37. Pantalla Examen (Apariencia e Intentos).
Para finalizar la configuracién del examen dar clic en Guardar y mostrar cambios.

« Configuraciones comunes del modulo

Disponibilidad © Mostrar en pagina del curso =
Namare 10 o

Modo de grupoe (v Grupos separados
Agrupamianto o

Ninguno(a) &

» Restringir acceso
v Finalizacion de actividad
» Marcas

+ Competenclas

Guardar camblon y regresar al curso Guardar cambios y mostrar

En esle formato hay campos obligatorios @

Figura 38. Pantalla Examen (Finalizar configuracion).

Para afadir preguntas al examen dar clic en icono de engrane y seleccionar Editar examen
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EXAMEN UNIDAD 1

EL EXAMEN CONSTA DE 10 PREGUNTAS

Método do calficacidn Calficacsén mias ata

AN 1O 8 han 2gregado pragunias

l Editar examan I

Volver al curso

rea INVeabgar 108 Puestos de un hotel ka

Eottar apunies

M Resutacoy

@ CaMicaciones

@ Rewuestn

@ Estacisticm

@ Cascaoin manual
Permusos

Compeobar o3 permaoce
Filvos

Desglone de compeltencia
Badcoras

Copla ce resoaide A ctival

Restawr s Ve a Cong

Figura 39. Pantalla Examen (Editar examen).

Dar clic en Afadir para agregar preguntas al examen

Editando examen: EXAMEN UNIDAD 1e

Preguntas-0 | Este examen esta abierto

Paginar de nuevo | Seleccionar varios items

&

Calificacion maxima | 10.00

Toefal de puntos: 0.00

Afadir =

Figura 40. Pantalla Examen (Afadir preguntas).

Seleccione el Tipo de pregunta para Agregar.
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Elija un tipo de pregunta a agregar

-

FHEEILTTE Seleccionar un fipo de pregunta para

i ver su descripcion.
FalsoMerdadens

Relacionar
columnas

Figura 41. Pantalla Examen (Tipos de preguntas).

Continuar Dando clic en Anadir para agregar mas preguntas. Para terminar dar clic en
Guardar.

Editando examen: EXAMEN UNIDAD 1e
Preguntas:1 | Este examen estd abierto Calificacion méaxima~ 10.00
Paginar de nuevo | Seleccionar varios flems Total de puntos: 1.00
& [ Barajar @
Pagina 1 Afiadir =
1 «s % PUESTOS ;LOS PUESTOS DE TRABAJO DESCRIBEN LAS FUNCIONES? (= 1.004
Afiadir ~
s > |

Figura 42. Pantalla Examen (Mostrar Preguntas).
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> Actividad Retroalimentacion
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Figura 43. Pantalla Retroalimentacion.

> Actividad Base de Datos

ﬂ oo, uTsaONINE [ e comen +

Capital Humano

e rren

A rrus: St S 6h 1 Surtet | e we) e P,
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sesss o
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\

8 ® viwwDocows Bawine

Figura 44. Pantalla Base de Datos.
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» Actividad de Chat
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Figura 45. Pantalla Chat

> Actividad Eleccién
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Figura 46. Pantalla Eleccion
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» Actividad Encuesta
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Figura 47. Pantalla Encuesta

» Actividad Foro
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Figura 48. Pantalla Foro
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» Actividad Glosario
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Figura 49. Pantalla Glosario

> Actividad Herramienta Externa
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Figura 50. Pantalla Herramienta externa
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» Actividad Leccidn
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Figura 51. Pantalla Leccion

» Actividad Paquete SCORM
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Figura 52. Pantalla Paquete SCORM.
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> Actividad Taller
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Figura 53. Pantalla Taller.
» Actividad Wiki
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Figura 54. Pantalla Wiki

2.8 Configurar curso: Asignar Recursos

1. Enlos Recursos afiadidos al curso se tiene que llenar las especificaciones en los recuadros
de cada recurso.
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muestra la ayuda. Puede Agregar o Cancelar con los botones.

Anadir una actividad o recurso

-
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Tarra apcie
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Figura 55. Pantalla Lista de Recursos

> Recurso Archivo:

El profesor puede poner a disposicidn archivos en el curso para que los alumnos tengan material

de apoyo.

Llenar Nombre de archivo y Descripcion
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Figura 56. Pantalla Archivo
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Llenar los campos para configurar la presentacion del archivo. Guardar cambios

- Apariencia
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21 Mostrar tamaho &
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B Moatiar descopeldn del tecutso
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Numera 1D o

r Restringir acceso
» Finalizacion de aclividad
r Marcas

» Competencias

Guardar camblos y regresar al curso Guardar cambios y mostrar

IZn aste formato hay campos ohligatorios €

Figura 57. Pantalla Archivo
» Recurso URL

El profesor puede poner a disposicidn links o vinculos en el curso para que los alumnos tengan
material de apoyo de pdaginas web, o utilizar este recurso para establecer el link a una carpeta de
Drive donde los alumnos puedan subir sus archivos que tengan mayor tamafo a 1MB, de Tareas o
Trabajos.

Llenar Nombre, URL externa, Descripcion y Mostrar en el curso.
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Figura 58. Pantalla URL externa
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Ejemplo de link de una carpeta de Drive

w Agregando URL a Unidad 2 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS«
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Figura 59. Pantalla URL configuracion.

Dar clic para seguir el link que se muestra en la pantalla.

CARFETA URIVE

L
.
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»
-

Figura 60. Pantalla URL en el curso.

» Recurso Carpeta (Folder)
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Figura 61. Pantalla Carpeta.

» Recurso Etiqueta
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Figura 62. Pantalla Etiqueta
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> Recurso Libro
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Figura 63. Pantalla Libro

» Recurso Pagina
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Figura 64. Pantalla Pdgina
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» Recurso Paquete contenido IMS
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Figura 65. Pantalla Paquete contenido IMS

2.9 Calificar Actividad

1. Se selecciona la Actividad para calificar.
2. En el recuadro de Grupos separados selecciona el grupo.
» Ejemplo de una Tarea
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Figura 66. Pantalla Seleccion de Grupo para Calificar.
3. Darclic en Ver todos los envios para visualizar a todos los alumnos del grupo.
4. Seleccionar a los que no ha calificado.
5. Asignar calificaciéon de la Actividad y dar clic en las opciones de Guardar cambios o en
Guardar y mostrar siguiente o Reiniciar.
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Figura 67. Pantalla Asignar Calificacion por Alumno.
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2.10 Reporte de Calificaciones.

1. Seleccionar el curso dar clic en el nombre del curso.

2. Dar clic en Gestion del Curso (icono de los engranes), que se encuentra en la parte
superior del nombre del curso.

3. En Enlaces de Usuario seleccionar Libro de Calificaciones.
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Figura 68. Pantalla Libro de calificaciones
4. Se muestra Reporte de calificaciones.
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Figura 69. Pantalla Reporte de calificaciones
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5. Paraver las calificaciones de un grupo seleccidnelo en el recuadro de Grupos separados.
> Reporte de calificaciones por grupo.
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Figura 70. Pantalla Reporte de calificaciones por Grupo.

2.11 Como Salir de la plataforma UTSMA-ONLINE

Ubicar el nombre del usuario y en el triangulo dar clic, para que se muestren las opciones

y Seleccionar Salir
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Figura 71. Pantalla para Salir.
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3. Fuentes y Referencias

“Pagina Principal — MoodleDocs”
http://docs.moodle.org/es

“Guia de apoyo para el uso de Moodle 1.9.4 usuario profesor”
https://download.moodle.org/docs/es/1.9.4 usuario _profesor.pdf
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